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Windows Shortcuts / -Tastaturkürzel 
Die Tastaturbezeichnungen können variieren: Die Taste CTRL entspricht der Taste STRG,  
Del = Entf, Shift = Umschalt, Enter = Eingabetaste. Die am häufigsten benutzten Tastaturkürzel 
sind grau hervorgehoben. 

 

Windows-Taste 
Windows-Taste  Startmenü öffnen 

Windows-Taste + A  Info-Center öffnen  

Windows-Taste + D  Desktop anzeigen und ausblenden  

Windows-Taste + E  Datei-Explorer öffnen  

Windows-Taste + I  Windows-Einstellungen öffnen  

Windows-Taste + L  PC sperren oder Konto wechseln  

Windows-Taste + M  Alle Fenster minimieren  

Windows-Taste + P  Anzeigemodus für mehrere Bildschirme auswählen  

Windows-Taste + R  Dialogfeld „Ausführen“ öffnen  

Windows-Taste + S  Suche aufrufen  

Windows-Taste + T  Zwischen Apps auf der Taskleiste springen  

Windows-Taste + V  Erweiterte Zwischenablage anzeigen  

Windows-Taste + X  Menü „Direktlink“ öffnen  

Windows-Taste + Tabulator-Taste  Task wechseln 

Windows-Taste + Pfeil nach oben Fenster maximieren 

Windows-Taste + Pfeil nach unten Fenster minimieren 

Windows-Taste + Pause  Dialogfeld „Systemeigenschaften“ anzeigen  

Windows-Taste + PrtSc  Bildschirmfoto in Zwischenablage erstellen 

 
Alt-Taste 
ALT Menüleiste der Anwendung aktivieren 

ALT + Buchstabe oder Nummer Menüpunkt aufrufen 

ALT + Enter Umschalten zwischen Fenster- und Vollbildmodus 

ALT + Tabulator Laufende Tasks anzeigen und wechseln 

ALT + ESC Zwischen laufenden Tasks umschalten 

ALT + F4  Anwendung bzw. Windowsdows beenden 

 
Ctrl-Taste 
CTRL + C  Kopieren 

CTRL + X  Ausschneiden 

CTRL + V  Einfügen 

CTRL + A  Alles markieren 

CTRL + S  Speichern 

CTRL + F  Suchen (und ersetzen in erweiterter Suche) 

CTRL + N  Neues Fenster öffnen 

CTRL + O  Öffnen 

CTRL + P  Drucken 

CTRL + Y  Aktion wiederholen 

CTRL + Z  Rückgängig machen 

CTRL + Home Zum Anfang springen 

CTRL + Ende Zum Ende springen 

 

Chrome / Firefox 
CTRL + H Browserverlauf anzeigen 

CTRL + SHIFT + Del Browserdaten löschen (nur Chrome) 

 
 
  



 für Privatanwender & Kleinunternehmen – Region Bern 

 

 
Telefon 076 / 746 99 43 Mail: help@doktor-pc.ch Web: www.doktor-pc.ch 

 

Weitere 
SHIFT + Linksklick Linksklick auf 1. Listenelement, danach  

SHIFT + Linksklick auf letztes gewünschtes Listenelement 

CTRL + Linksklick Linksklick auf gewünschtes Listenelement, danach  
CTRL + Linksklick auf weitere Listenelemente 

SHIFT + F1 Direkthilfe anzeigen 

ESC Aktuellen Vorgang abbrechen 

Leer-Taste/Space  Einfacher Mausklick 

Enter Aktiven Button anklicken 

Tabulator Vorwärts durch Eingabefelder springen 

SHIFT + Tabulator Rückwärts durch Eingabefelder springen 

SHIFT + F10  Kontextmenü öffnen 

Druck  Screenshot vom gesamten Bildschirm 

Pos1  Zum Anfang eines Dokuments oder eines Feldes gehen 

SHIFT + Del Endgültig löschen 

F1  Hilfe anzeigen 

F5  Ansicht aktualisieren (Explorer, Browser, etc.) 

F10  Menüleiste aktivieren  

CTRL + SHIFT + ESC Task-Manager 

 
Textformatierung 
CTRL + Enter Neue Seite ab aktueller Position einfügen (Word) 

CTRL + SHIFT + P  Schriftgrad ändern 

CTRL + T  Dialogfeld Format, Zeichen aktivieren 

SHIFT + F3  Wechsel zwischen Gross- und Kleinschreibung 

CTRL + SHIFT + F  Fett 

CTRL + SHIFT + K  Kursiv 

CTRL + SHIFT + U  Unterstrichen 

CTRL + LEER  Entfernen manueller Zeichenformatierungen 

CTRL + L  Linksbündig 

CTRL + R  Rechtsbündig 

CTRL + E  Zentriert 

CTRL + J  Blocksatz 

 

Textnavigation 
CTRL + Home  Zum Anfang eines Dokuments springen 

CTRL + Ende  Zum Ende eines Dokuments springen 

CTRL + Pfeil rechts  Wortweiser Sprung nach rechts 

CTRL + Pfeil links  Wortweiser Sprung nach links 

CTRL + SHIFT + Pfeil rechts  Wortweise Markierung nach rechts 

CTRL + SHIFT + Pfeil links  Wortweise Markierung nach links 

SHIFT + End  Markierung von Cursor-Position bis Ende Zeile 

SHIFT + Home  Markierung von Cursor-Position bis Anfang Zeile 

PG UP  Eine Seite zurück blättern 

PG DN  Eine Seite vorwärts blättern 

End/Ende  Zum Ende eines Dokuments oder Feld es gehen 

Del  Löschen 

 


